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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению  администрации
Крымского городского поселения
Крымского района
     от 30.12.2015  №1914
Учетная политика администрации Крымского городского поселения Крымского района для целей бюджетного учета
I. Организационная часть
1.Ведение бухгалтерского (бюджетного) учета и хранение документов бухгалтерского учета организуются главой Крымского городского поселения Крымского района.

2. Ответственным за ведение бухгалтерского (бюджетного) учета в администрации Крымского городского поселения Крымского района (далее- учреждение) является начальник финансового управления администрации Крымского городского поселения Крымского района.

3. Ведение бюджетного учета осуществляется финансовым управлением администрации Крымского городского поселения Крымского района (далее-«управление») учреждения. Деятельность работников управления регламентируется Положением о финансовом управлении администрации Крымского городского поселения Крымского района, должностными инструкциями. Работники управления подчиняются начальнику финансового управления администрации Крымского городского поселения Крымского района.
4. Бюджетный учет в учреждении ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, приведенным в Приложении № 1 к настоящей Учетной политике, разработанным на основе Единого плана счетов, утвержденного Приказом Минфина России от 1 декабря 2010 года  № 157н, и Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом Минфина России от 6 декабря 2010 года  № 162н.

5. Бюджетный учет в учреждении ведется автоматизированным способом с применением программы «1-С;Предприятие», «1С; Зарплата и кадры бюджетного учреждения», версия 8.

6. Учреждением при осуществлении своей деятельности применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

«1» - деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

«3» - средства во временном распоряжении.

7. Для ведения бюджетного учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов, утвержденные Приказом Минфина России № 52 н от 30 марта 2015 года;
-самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, образцы которых приведены в Приложении № 2 к настоящей Учетной политике.
       8. Перечень должностных лиц, имеющих право подписи (утверждения) первичных учетных документов, расчетных финансовых документов, финансовых обязательств, счетов приведен в Приложении № 3 к Учетной политике.
       9. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бюджетном учете устанавливаются в соответствии с Графиком документооборота, приведенным в Приложении № 4 к настоящей Учетной политике.
       10. Начальник финансового управления подчиняется непосредственно главе муниципального образования Крымский район, заместителю главы муниципального образования Крымский район, курирующему вопросы финансирования.
       Требования начальника финансового управления  по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в управление учреждения необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения.

       11. Всем должностным лицам учреждения запрещается принимать к исполнению и оформлению первичные учетные документы, противоречащие законодательству Российской Федерации, правовым актам уполномоченных органов исполнительной власти Российской Федерации.

       12. Данные проверенных и принятых к учету первичных документов систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета, составленных по унифицированным формам.
       13. Регистры бюджетного учета распечатываются на бумажных носителях с периодичностью, приведенной в Приложении № 5 к Учетной политике.

       14.Хранение первичных документов и регистров бюджетного учета учреждения осуществляется в течение сроков, установленных разд.4.1 перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25 августа 2010 года № 558.

       15. В случае обнаружения пропажи, порчи или несанкционированного уничтожения первичных учетных документов и (или) регистров бюджетного учета в учреждении сотрудники учреждения сообщают об этом руководителю подразделения и начальнику финансового управления.

       Начальник финансового управления и руководитель подразделения в этот же день готовят совместный доклад заместителю главы, курирующему данные вопросы, об утрате, порче, несанкционированном уничтожении первичных учетных документов, регистров учета учреждения. На основании доклада начальника финансового управления и руководителя подразделения руководитель учреждения действует в соответствии с п. 16 Инструкции № 157.
       16. При отражении операций на счетах бюджетного учета применяется корреспонденция счетов:

       - предусмотренная Инструкцией № 162н и Приложением № 1 «Корреспонденция счетов бюджетного учета» к Инструкции № 162н.
       17. Выдача доверенностей на получение материальных ценностей производится сроком 10 дней, в остальных случаях  в соответствии со ст. ст. 185, 186 ГК РФ.

       18. Перечень должностей, имеющих право получать наличные денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг),  имеющих право осуществлять расходы за счет собственных средств с правом последующего возмещения понесенных расходов приведен в Приложении № 6 к Учетной политике. С должностными лицами имеющими право получать денежные средства под отчет на приобретение товаров (работ, услуг) заключаются договора материальной ответственности. 
       19. Порядок выдачи наличных денежных средств под отчет и представления отчетности подотчетными лицами приведен в Приложении № 7 к Учетной политике.

       20. Перечень должностей, имеющих право получать под отчет денежные документы, бланки строгой отчетности приведен в Приложении № 8 к Учетной политике.

       21. Порядок выдачи под отчет денежных документов, бланков строгой отчетности приведен в Приложении № 9 к Учетной политике.

       22. Порядок и условия командирования работников администрации осуществляется на основании «Положения о порядке и условиях командирования работников администрации муниципального образования Крымский район», утвержденного распоряжением администрации муниципального образования Крымский район №190-р от 12 августа 2015 года.
       23. Для отражения фактов хозяйственной жизни по поступлению и выбытию активов в учреждении создается постоянно действующая комиссия.

       24. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением о комиссии по поступлению и выбытию активов, приведенным в Приложении № 10 к Учетной политике.

       25. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается распоряжением по учреждению.
       26. Деятельность инвентаризационной комиссии осуществляется в соответствии с Положением об инвентаризации имущества и обязательств учреждения, приведенными в Приложениях № 11.
       27. Положение о внутреннем финансовом контроле и внутреннем финансовом аудите утверждается отдельным постановлением администрации Крымского городского поселения Крымского района.
       28. Порядок отражения в бюджетном учете и бюджетной (финансовой) отчетности событий после отчетной даты приведен в Приложении №12 к Учетной политике.
       29. Порядок формирования резервов предстоящих расходов и их расходование приведен в Приложении №13 к Учетной политике.
       Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов, по видам создаваемых резервов.

II. Методическая часть
1. Учет основных средств 

2. Учет материальных запасов 

       3. Учет денежных средств, денежных документов, бланков строгой отчетности и бланочной продукции
4. Учет расчетов с дебиторами 

       5. Учет операций по начислению и использованию межбюджетных трансфертов, полученных из краевого бюджета (в том числе средств, полученных из федерального бюджета) и средств, поступивших из бюджетов поселений

6. Учет расчетов по обязательствам 

7. Учет финансового результата 

8. Учет санкционирования расходов 
9. Учёт имущества казны
      10. Учет на забалансовых счетах 

1. Учет основных средств
       1.1. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенным в 1 - 9 амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 1 января 2002 года № 1, по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенным в 10 амортизационную группу, исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22 октября 1990 года № 1072;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, комиссией по поступлению и выбытию активов самостоятельно в порядке, определенном Положением о комиссии.

       1.2. Объекты основных средств, полученные безвозмездно, в том числе в результате проведения инвентаризации, по договорам дарения, пожертвования принимаются к бюджетному учету по оценочной стоимости.

Оценочная стоимость данных объектов основных средств определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:

- по объектам недвижимого имущества - на основании экспертного заключения организации оценщика;

- по объектам движимого имущества - на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации-изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации оценщика.

       1.3. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 12 знаков.
       1.4. Способ формирования инвентарного номера:
1-3-й - знаки коды синтетического счета;

4-5-й - знаки аналитический код группы и вида синтетического счета;

6-8-й - знаки кода классификации операций сектора государственного управления;
9-12-й - знаки порядковый номер объекта в группе (00000000-9999).
       При изменении бюджетного учета присвоенные основным средствам инвентарные номера остаются прежними.

Присвоенный инвентарный номер должен быть обозначен материально-ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов.

       Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период его нахождения в учреждении. Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется  для отражения в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства. 

       1.4. Инвентарный номер наносится:

- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской;

- на остальные основные средства – краской или водостойким маркером.
       1.5. Инвентарные объекты основных средств принимаются к учету согласно требований Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, (утв. Постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 года  № 359 (ОКОФ) к группировке объектов основных фондов по подразделам.

Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках, открываемых на соответствующие объекты (группу объектов) основных средств за исключением объектов библиотечного фонда и объектов движимого имущества стоимостью до 3000 рублей включительно, в разрезе материально ответственных лиц и видов имущества.

Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств.

Инвентарная карточка группового учета основных средств открывается на группу объектов основных средств и предназначена для учета объектов библиотечных фондов, производственного и хозяйственного инвентаря. 

1.6. Ответственными за хранение технической документации основных средств являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.

По объектам основных средств, по которым производителем (поставщиком) предусмотрен гарантийный срок, хранению подлежат также гарантийные талоны.

1.7. Составные части компьютера: монитор, клавиатура, мышь, системный блок и относящиеся к нему комплектующие учитываются в составе единого инвентарного объекта - рабочей станции.

1.8. Амортизация в целях бюджетного учета на объекты основных средств начисляется ежемесячно линейным методом исходя из их балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной в соответствии со сроком их полезного использования.
1.9. Выбытие объектов основных средств, пришедших в негодность, при принятии решения об их списании отражается, а также при принятии решения о прекращении эксплуатации объекта учета, в том числе по причине физического, морального износа объекта учета по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 010400000 «Амортизация», счета 040110172 «Доходы от операций с активами» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 010100000 «Основные средства», с одновременным отражением выбывшего из эксплуатации имущества на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» до момента его демонтажа и (или) утилизации. 
1.10. Для оформления и учета перемещения объектов основных средств, и других нефинансовых активов, в частности нематериальных активов внутри учреждения, в том числе от одного материально-ответственного лица другому материально-ответственному лицу, из одного структурного подразделения в другое, применяется Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (0504102), которая выписывается передающей стороной в трех экземплярах.
1.11. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из ремонта, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф.0504103). При ремонте нефинансовых активов  ф.0504103 прикладываются следующие документы: 

- дефектная ведомость или Акт о замене запчастей в основном средстве Приложение 2.

При формировании (ф.0504103) в инвентарной карточке формируется отметка о проведении ремонта, модернизации.

1.12. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией следующими первичными документами:

- Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101);

- другими документами по поступлению нефинансовых активов, предусмотренными Инструкцией № 157н и Инструкцией № 162н.

2. Учет материальных запасов
       2.1.Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

       При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

       2.2. Списание израсходованной бланочной продукции, не являющейся бланками строгой отчетности, расходных материальных запасов:  канцелярских принадлежностей (бумаги, карандашей, ручек, стержней и т.п.), запасных частей и хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.), выданных в эксплуатацию на нужды учреждения, оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210), которая является основанием для списания с книг учета.

       2.3. Основанием для списания мягкого и хозяйственного инвентаря является Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

       2.4. В остальных случаях основанием для списания материальных запасов (за исключением продуктов питания, мягкого инвентаря и посуды) является Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230), к которому прикладывается дефектная ведомость или Акт о замене запчастей в основном средстве.
       2.5. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

       2.6. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу, но не выше норм, установленных распоряжением руководителя учреждения.
       2.7. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14 марта2008 года № АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным распоряжением руководителя учреждения.

       2.8. Период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина устанавливаются ежегодно распоряжением руководителя учреждения.

       2.9. Лимит потребления горюче-смазочных материалов на каждую единицу транспортных средств устанавливается на текущий год распоряжением администрации муниципального образования Крымский район.
3. Учет   денежных   средств,   денежных   документов, 
бланков строгой отчетности и бланочной продукции
       3.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций в РФ.

       3.2. Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения устанавливается самостоятельно учреждением в соответствии с приложением Указания ЦБ РФ от 11.03.2014 №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».
       3.3. Кассовая книга учреждения ведется автоматизированным способом с применением программы 1С и подписывается собственноручными подписями.
       3.4. Расчеты с подотчетными лицами осуществляются наличными деньгами через кассу учреждения или перечислением на зарплатную карту.
3.5. В составе денежных документов учитываются:

- почтовые конверты с марками;

- марки.
3.6. Денежные документы принимаются в кассу учреждения и учитываются по фактической стоимости.

3.7. Виды бланков строгой отчетности используемые учреждением:

- топливная карта;

        - Карты маршрута регулярных перевозок, 

 -Свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок;

3.8. Бланочная продукция:

- бланк распоряжения;

- бланк постановления;

- резолюция;

- гербовые бланки, используемые для оформления служебных документов учреждения;
-личная карточка сотрудника;

- другая печатная продукция, изготовленная в типографии для нужд учреждения, не предназначенная для продажи.

4. Учет расчетов с дебиторами

       4.1. В соответствии с п.199 Инструкции 157н., п.77 Инструкции №162н расчеты по доходам осуществляются на синтетическом счете 205 00 «Расчеты по доходам» по видам доходов бюджета. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам (ф.0504071).
       4.2. Начисление прочих неналоговых доходов и доходов от реализации активов производить по факту поступления средств на лицевой счёт.
       4.3.Начисление штрафных санкций, предъявленных плательщикам, производить при наступлении следующих условий:

       -вступление в законную силу решения (постановления, распоряжения) о наложении на плательщика штрафных санкций за нарушение норм законодательства;

       -поступление денежных средств на лицевой счет бюджета, внесенных плательщиком до вступления в законную силу решения (постановления, распоряжения) о наложении на плательщика штрафных санкций за нарушение норм законодательства.

       4.4. Доходы от использования имущества начисляются в соответствии с заключенными договорами.

       4.5. Для целей бюджетного учета начисление безвозмездных поступлений и доходов в виде пожертвований от юридических и физических лиц производить в момент зачисления указанных доходов на единый лицевой счет.

       4.6. Возврат излишне полученных денежных средств текущего года производится на основании акта сверки с дебитором.

       4.7. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных (муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров (соглашений), по которым ранее учреждением были произведены оплаты, по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенным (не удержанным из заработной платы), в том числе в случае оспаривания удержаний, а также по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, учитываются на счете 1.209.30.000.

5.Учет операций по начислению и использованию межбюджетных трансфертов, полученных из краевого бюджета (в том числе средств, полученных из федерального бюджета) и средств,

поступивших из бюджетов поселений
       При организации бюджетного учета средств, полученных из краевого бюджета (в том числе средств, полученных из федерального бюджета) и средств, поступивших из бюджетов поселений, в том числе целевого характера, по соответствующим субсидиям и субвенциям финансовое управление администрации Крымского городского поселения Крымского района взаимодействует с краевыми департаментами, министерствами в части сверки поступивших межбюджетных трансфертов, главным администратором доходов по которым является администрация Крымского городского поселения (код 992).

       Операции по поступлению средств из краевого бюджета (в том числе средств, полученных из федерального бюджета) в местный бюджет и средств, поступивших из бюджетов поселений, отражаются в бюджетном учете администрации Крымского городского поселения Крымского района следующем способом.
       При поступлении вышеуказанных средств на единый счет бюджета МО Крымский район при авансировании предстоящих расходов, администрация Крымского городского поселения Крымского района, как администратор доходов производит следующие бухгалтерские записи:
                                Дт ХХХ 2 02 ХХХХХ ХХ 0000 1 21002 151

 Кт ХХХ 2 02 ХХХХХ ХХ 0000 1 20551 660
       На основании Отчета об использовании субсидий (субвенций), в администрации Крымского городского поселения Крымского района, как у администратора доходов по данным средствам, оформляется в бюджетном учете следующая запись по начислению доходов:
                                Дт ХХХ 2 02 ХХХХХ ХХ 0000 1 20551 560
                                Кт ХХХ 2 02 ХХХХХ ХХ 0000 1 40110 151
       Начисление доходов, подлежащих возврату в краевой бюджет на основании «Извещения о необходимости перечисления в очередном финансовом году неиспользованных остатков целевых средств по состоянию на 1 января очередного финансового года, потребность в которых отсутствует» оформляется в бюджетном учете следующей записью:
    Дт ХХХ 2 02 ХХХХХ ХХ 0000 1 20551 560

    Кт ХХХ 1 19 ХХХХХ ХХ 0000 1 20551 660
       Перечисление (возврат) неиспользованных остатков субвенций, субсидий прошлых лет, а также использованных не по целевому назначению, из районного бюджета в краевой бюджет, оформляется следующей бухгалтерской записью:

                                Дт ХХХ 1 19 ХХХХХ ХХ 0000 1 20551 560

                                Кт ХХХ 1 19 ХХХХХ ХХ 0000 1 21002 151

       Расходование бюджетных средств с лицевого счета, открытого в финансовом управлении муниципального образования Крымский район отражается по кредиту счета 0 304 05 000.

6. Учет расчетов по обязательствам
       6.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам, осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, и прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счета 1 302.000 и кредиту счетов 1 304 05 000.

       Расчеты по выплатам социальных пособий, пенсий так же осуществляются наличными денежными средствами через кассу учреждения.

       6.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в раздельных Журналах операций расчетов по оплате труда (0504071) по счетам 1 302 11 000 и 1 302 12 000 соответственно.

       6.3. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками в разрезе кредиторов (поставщиков, (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства). 
       6.4.Аналитический учет расчетов по пенсиям, пособиям и иным социальным выплатам ведется в Журнале по прочим операциям.
       6.5. Списание с балансового учета невостребованной кредиторской задолженности производится по результатам инвентаризации обязательств на основании распоряжения руководителя учреждения.

7. Учет финансового результата
       7.1. При определении финансового результата деятельности учреждения за отчетный период доходы и расходы учитываются по методу начисления, согласно которому результаты операций признаются по факту их совершения независимо от того, когда получены или выплачены денежные средства (или их эквиваленты) при расчетах, связанных с осуществлением указанных операций.

       7.2. В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 "Расходы будущих периодов" отражаются расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов, страхованием имущества, выплатой отпускных, взносы на капитальный ремонт в фонд капитального ремонта.
       7.3. Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года учреждением (равномерно, пропорционально объему продукции (работ, услуг) и др.), в течение периода, к которому они относятся.
       Счет предназначен для учета сумм расходов, начисленных учреждением в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.
       7.4. Порядок формирования резервов предстоящих расходов учреждения и их расходования приведен в Приложении №16 к Учетной политике.

8. Учет санкционирования расходов
       8.1. Учреждение принимает бюджетные (денежные) обязательства в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств.

8.2. Для целей бюджетного учета устанавливается следующий порядок отражения бюджетных и денежных обязательств, указанный в Приложении 
№ 14.
9. Учёт имущества казны
       Функции по управлению, распоряжению и учёту имущества казны возложены на отдел имущественных отношений администрации Крымского городского поселения Крымского района.

       Порядок управления и распоряжения муниципальной собственностью, входящей в муниципальную казну Крымского городского поселения Крымского района утвержден решением Совета Крымского  городского поселения  Крымского района от 14 декабря 2010 года №104 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Крымского городского поселения Крымского района».
10. Учет на забалансовых счетах

       10.1. Счет 01 «Имущество, полученное в пользование» предназначен для учета объектов движимого и недвижимого имущества, полученных учреждением в безвозмездное пользование, а также объектов движимого и недвижимого имущества, полученных в возмездное пользование, кроме финансовой аренды, если объект имущества находится на балансе лизингополучателя. В целях обеспечения управленческого учета на этом счете учитывается программное обеспечение с неисключительными лицензионными правами. Учет ведется по балансовой стоимости.

       В целях обеспечения сохранности имущества и во избежание нахождения неучтенных объектов основных средств при проведении инвентаризации имущество, принадлежащее работникам учреждения следует также учитывать на забалансовом счете 01. Для постановки на учет личного имущества работников и его выбытия с учета, документом-основанием является заявление работника. Постановка на учет вышеуказанного имущества и его выбытие, оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833). Учет ведется по стоимости - в условной оценке: один объект, один рубль.
       10.2. На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» учитываются материальные ценности, принятые на ответственное хранения в соответствии с заключенными договорами, также на 02 счете до момента утилизации или уничтожения, учитывается имущество, выбывшее из эксплуатации в связи с проведением ремонта, списанием по ветхости и по другим причинам. Учет ведется по текущей рыночной цене в случае проведения ремонта, и по балансовой стоимости в случае списания по ветхости и другим причинам. Постановка на учет вышеуказанного имущества и его выбытие, оформляется бухгалтерской справкой (ф.0504833).

       10.3. В учреждении на счете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет бланков строгой отчетности:

- платежные карты;

- карты маршрута регулярных перевозок, 

- свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок.

10.4. Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль. 
       10.5. Данные по нереальной к взысканию дебиторской задолженности, принятой к учету на забалансовый счет 04 "Задолженность неплатежеспособных дебиторов", отражаются в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503130) по видам задолженности:

- задолженность по доходам;

- задолженность по выданным авансам;

- задолженность подотчетных лиц;

- задолженность по недостачам.

       10.6. Счет 07 "Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры" предназначен для учета призов, знамен, кубков, учрежденных разными организациями и получаемых от них для награждения команд-победителей, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Награды, призы, кубки, в том числе переходящие, учитываются в условной оценке: один предмет, один рубль. Материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения.

       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе материально ответственных лиц, мест хранения, по каждому предмету имущества. 
       10.7. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен изношенных: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры и т.д.
       Для учета автошин применяется карточка учета работы автомобильной шины (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации (Приложение 2).
       Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и подлежат учету в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

       Выбытие материальных ценностей с забалансового учета со счета 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» осуществляется на основании Акта о замене запчастей в основном средстве, подтверждающих их замену (Приложение 2).
       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.
      10.8. Счет 10 "Обеспечение исполнения обязательств" предназначен для учета имущества, за исключением денежных средств, полученного учреждением в качестве обеспечения обязательств (залог), а также иных видов обеспечения исполнения обязательств (поручительство, банковская гарантия и т.д.).

       Принятие к забалансовому учету имущества осуществляется на основании оправдательных первичных учетных документов в сумме обязательства, в обеспечении которого получено имущество. 
       При исполнении обеспечения, исполнения обязательства, в отношении которого было получено обеспечение, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового счета.
       Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке в разрезе обязательств по видам имущества (обеспечения), его количеству, местам его хранения, а также обязательствам, в обеспечение которых они поступили.

      10.9. Счет 11 "Государственные и муниципальные гарантии" предназначен для учета сумм предоставленных государственных и муниципальных гарантий.

При исполнении (частичном исполнении) обязательства, в отношении которого была предоставлена государственная (муниципальная) гарантия, в том числе при исполнении гарантом в адрес бенефициара государственной (муниципальной) гарантии, осуществляется списание сумм обеспечений с забалансового счета. 
       Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе субъектов гражданских прав и обязательств.
      10.10. Счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения».  Счет открывается к счетам 020100000 «Денежные средства учреждения», 021003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам» и предназначен для аналитического учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений) на банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), на счет операций с наличными денежными средствами, а также в кассу субъекта учета. 

       Кроме того, счет предназначен для учета учреждением, получателем бюджетных средств операций по поступлению на его банковские счета бюджетных средств (их возвратов), предоставленных главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, на осуществление подведомственным ему распорядителем (получателем) бюджетных средств выплат по расходам и (или) источникам финансирования дефицита бюджета. 

       Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через уточнение видов поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета)). 

       По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком "минус". 

       Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений. 

      10.11. Счет 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения». Счет открывается к счетам: 020100000 «Денежные средства учреждения», 021003000 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам», и предназначен для аналитического учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с банковских счетов субъекта учета, с лицевого счета, открытого ему органом Федерального казначейства (финансовым органом), со счета операций с наличными денежными средствами, а также из кассы субъекта учета. 

       По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус». 

       Аналитический учет по счету ведется в  Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат. 

      10.12. Счет 19 «Невыясненные поступления бюджета прошлых лет». Счет предназначен для учета администраторами невыясненных поступлений и (или), финансовыми органами сумм невыясненных поступлений и (или) прошлых отчетных периодов, списанных заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, но подлежащих уточнению в следующем финансовом году. Списание со счета показателей невыясненных поступлений осуществляется при их уточнении. Аналитический учет по счету ведется с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнений в Карточке учета средств и расчетов (ф.0504051).
      10.13. Счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по результатам инвентаризации кредитором (далее-задолженность учреждения, невостребованная кредиторами). 

       Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета. 

       Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета осуществляется на основании решения комиссии (инвентаризационной комиссии) и распоряжением руководителя учреждения в установленном порядке. 

       В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность учреждения, не востребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств. 

       Аналитический учет по счету организуется в разрезе видов выплат (поступлений), по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность учреждения по кредиторам, с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения кредитора и задолженности в целях регистрации принятого денежного обязательства (требования кредитора) и его оплаты. 
      10.14. На забалансовом счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации" учет ведется по балансовой стоимости объекта. Передача в эксплуатацию объектов основных средств осуществляется по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения(ф.0504210).
       Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.

       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей. 

      10.15. На счете 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)» ведется учет имущества, переданного учреждением в возмездное пользование (по договору аренды), в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. 
       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе арендаторов (пользователей) имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости. 
      10.16. Для учета имущества, переданного учреждением в безвозмездное пользование, в целях обеспечения надлежащего контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением используется счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».
       Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей в разрезе пользователей имущества, мест его нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости.
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